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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA : 03/12/2024 

PRESENTADO A: Enith Yadira Ramírez Camargo – Subdurectora CEDEAGRO 
 

ORDEN DE VIAJE  No:   
283524 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

27/11/2024 28/11/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO  
GARAGOA 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Regional Boyacá- Centro Desarrollo 
Agropecuario y Agroindustrial 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Brindar la atención requerida a grupos y organizaciones rurales, 
comunitarias y campesinas beneficiarias del servicio de asesoría técnica, de acuerdo al plan de acción 
concertado para la puesta en marcha de su unidad productiva y el protocolo de atención definido por 
la Coordinación Nacional SER, en el municipio de Garagoa 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Día 1 : 27/11/2024: Asesoría técnica, plan de trabajo y diagnóstico del proyecto. 
2. Día 2 : 28/11/2024: Delimitación  y ubicación de sitio de producción    
3. Día 3 : 29/11/2024: Socialización código de buenas prácticas Avícolas 

RESULTADOS:  

1. Se realizo visita a lugar de ubicación de la unidad productiva Nutrisilos Garagoa 
2. Se valoraron condiciones de situación actual y se generaron diagnóstico y plan de acción 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
1. Evidencias Fotográficas 
2. Listados de Asistencia 
3. Tiquetes 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Desarrollar las acciones 
pendientes (establecimiento 
de ceras vivas con botón de 
oro , alfalfa, implementar 
BPAV de acuerdo a código e 
implementar registros)  

Aprendices  3/12/2024 

2. Realizar el plan de acción 
propuesto 

Aprendices  3/12/2024 

CONCLUSIÓNES: 
1.Se avanza en el desarrollo de la asesoría componente pecuario. 
2. Se reconocen y se estandarizan los  protocolos de limpieza de huevo, sanitización e excretas, disposición de 
mortalidad 
Para efectos Legales el funcionario O contratista Lorena Díaz Soto, certifica bajo la gravedad de 
Juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor 
cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte. De igual 
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manera con fundamento en la presunción de autenticidad de los documentos privados; los soportes 
allegados para tramite de pago de viáticos, salvo disposición especifica en contrario, se presumirán 
auténticos sin prejuicios de que puedan ser objeto de la tacha de Falsedad. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
Lorena Díaz Soto 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADEMICO JENNY ALEXANDRA 
SOLER GRANADOS 

 
 

EVIDENCIAS 

1. Evidencias Fotográficas 
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2. Listados de Asistencia 
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3. Tiquetes 
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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

 

Generalidades 

1. El objeto del formato es completar el trámite de comisión realizado por los contratistas, con este, el 

contratista justifica la realización de la comisión, así como las actividades realizadas en su desarrollo.

  

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realización de la comisión. 

3. Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista. 

4. El trámite que surte el formato una vez diligenciado es la legalización de la comisión. 

5. No requiere imprimirse. 

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administración de documentos del SENA 

7. Control de Cambios 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 

y generalidades 

 

 


